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ITonoxxenne 06 apxuse

1. O0mue mooKeHHs
1.1. Apxus o6pasosarenbHoil opragmanuu (nanee — O0) co3man 1 XPaHEHUs TOKYMEHTOB,
00pasyromuxcsi B €€ NeSTENbHOCTH, a TAaKXKe 3aKOHUYEHHBIX JENONPOM3BOICTBOM ITOKYMEHTOB
IPaKTHYECKOT0 Ha3HAYECHHUS, HX 0TOOpA U yUYeTa.
1.2. B cBoeli gesrensrocTH apxuB OO pykoBoacTByeTcs PenepanbHbIM 3aKOHOM 0T 29.12.2012
Ne 273-®3 "O6 obpasoBammu B Poccuiickoit Qenepanun’, @DemepabHBIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 "O6 apxuBHOM xene B Poccumiickoit ®emepamun”, HOPMAaTHBHBIMU
NPaBOBBIMH aKTaMH U METOIMYECKHMHU peKoMmeHmanusMu DenepanbHOro apXUBHOIO areHTCTBA
(manee — PocapXuB), HOPMATHBHEIME NPABOBEIMH AaKTAMU M METOIHYECKHMH PEKOMEHIALHSAMU
cyOonexTa P@ , ycTaBOM M JIOKaTbHBIMU HOPMATHBHEIME akTaMi OO, HACTOSIIUM IIOJI0KEHHEM.
1.3. Hacrosee nosoxenne pa3paboTaHO Ha OCHOBaHHH IIpMMEPHOTO MOTOXKEHHS 06 apXuBe
YUPEKICHUS, OpraHu3aliM, IPEANPUATHS, YTB. HpukazoM KomuTera mo meinam apXuBoB HpH
IIpasutensctBe PO ot 18.08.1992 Ne 176, yreepxnaercs pykosomuteaem OO.
1.4, OOGpasoBarenpHas OpraHu3alis OOECTIEUNBAET APXHB HEOOXOIUMBIM [IOMELIEHUEM,
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1.5. ApxuB OO BO3IIABISIET OTBETCTBEHHbBIA 3@ ApXWUB, KOTOpBIM Ha3zHadyaeTcs MpPHKa30M
pykoBoautens OO u nmoguuHseTcs HemocpeacTBeHHO pykoBoauTeno OO.
1.6. ApxuB paboTaeT o IUIaHy, yTBEp)KIeHHOMY pykoBomuTeneM OO, M OTUUTBHIBAETCS NEpeN
HHUM B CBoel pabore.
2. 3apayu 1 GpyHKINH apXuBa
2.1. OcHOBHBIMH 3a/ladaMU apXuBa SIBJISFOTCS:
2.1.1. KommiekToBaHKE apX¥UBa 3aKOHUYEHHBIMU Jenonpon3BoacTBoM OO HOKyMeHTaMHU, COCTaB
KOTOPBIX IIPETYCMOTPEH Pa3/IeNoM 3 HACTOSIIErO MOIOKESHHUSL.
2.1.2. VYwuer, ofecrneueHne COXPaHHOCTH, CO3JaHHE HAyYHO-CIIPABOYHOTO  arapara,
UCIIONIb30BaHMUE JOKYMEHTOB, XPAHSIIHXCS B APXHUBE.
2.1.3. OcymecTBiIeHHE KOHTPOJIA 32 GOPMUPOBAHUEM B 0(OPMIIEHHEM JIENT B JIEJIONIPOU3BOICTBE
00.
2.2. B COOTBETCTBHM C BO3JOXKEHHBIMU Ha HETO 3a/a4aMHU apXWB OCYIICCTBIISIET CJICIYIOIIHE
GyHKIUA:
2.2.1. IlpuHUMaeT He MO3JHEe, YeM 4epe3 JBa Toja IOCNe 3aBepPIICHUS AETIOIPOU3BOICTBOM,
YYUTBIBAET M XPAaHUT [JOKYMEHTBI [OJTOBPEMEHHOTO XPAaHCHHsS M II0 JIMYHOMY COCTaBy,
00paboTaHHBIE B COOTBETCTBUM C TPeOOBAHUSAMH, YCTAHOBICHHBIMU POCapXuBOM.
2.2.2. CocraBisgeT U IPeNCTAaBSIET HE IMO3JIHEe, YeM uepe3 [Ba rofa IIOCIHE 3aBEpIICHHS
JETOIPOU3BOICTBOM TOMOBBIE PA3JENBl ONUCEH e IO JUYHOMY COCTaBy Ha PacCMOTPEHHE
skcneptHOM komuccuu (manee — IK) OO.
2.2.3. OcymecTBisieT y4eT u 00ecreurBaeT IOIHYIO COXPAaHHOCTD IPHHATHIX HA XPaHEHHE JeI.
2.2.4. Co3naer, HOIOJHSET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN anmapaT K XpaHsAIEMCS B
apxuBe JeJaM U JOKyMEHTaM.
2.2.5. Opra"u3yeT UCII0JIb30BaHUE TIOKYMEHTOB:
- uH(popmupyeT pykoBoacTBo OO 0 cocTaBe U COMEpPIKaHUM JOKYMEHTOB apXHBa,;
- BBIIACT B YCTAHOBJIEHHOM IIOPSAJKE [€Jla, JOKYMEHTBHI HJIH KOIHUH JOKYMEHTOB B
IEJIAX CITy)KEOHOr0 U HayYHOT'O MCIOIB30BAHHUS, I pa0OThI B TOMEIEHUH ApXUBA; .
- UCTIOJIHSICT 3AIIPOCHI OPraHu3alii U rpakiaH 00 YCTAHOBICHHUU TPYAOBOTO CTaXKa U
JAPYTUM BOIIPOCAaM COIMAIBHO-IIPaBOBOIO XapaKTepa, B YCTAHOBICHHOM MOPSIKE BHIIAET KOIUH
JIOKYMEHTOB U apXUBHBIC CIIPABKU;
- BEJICT YYET UCIOIb30BaHMs JOKYMEHTOB, XPAHSIIINXCS B apXUBE.

2.2.6. TlpoBomwT 3KCTIEPTH3y MEHHOCTH IOKYMEHTOB, XDAHSIMXCS B apXUBE, YYACTBYeT B
pabote JK OO.



2.2.7. Oka3plBa€T METOAMYECKYIO IIOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 33 JEJIONPOU3BOACTBO B
COCTaBJICHUH HOMEHKJIATYPHI JIeJI, KOHTPOJIUPYET MPABHIFHOCTE (YOPMUPOBAHUS B O(OPMIICHHS
JIeJT B IEJIOTIPOU3BOJICTBE, a TAKXKE IIOATOTOBKY A€l K nepenade B apxus OO.
2.2.8. YuacTByeT B NPOBEICHHH MEPOIPHSITHN IO TOBBIIICHUIO KBaTH(pUKaUUd pabOTHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 3@ apXMB U AEI0Npou3BoAcTBO B O0).
3. CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa

B apxuB mocTtymnaror:
3.1. 3akoHYeHHBIE MEJIONPOU3BOJACTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBeime 10 7eT) cpoka
XpaHEHHUs, HEOOXOUMBIE B NPAKTHUECKOU NESITEIBHOCTH, JOKYMEHTHI IO JIMYHOMY COCTaBy,
obpazoBaBiuecs B pe3yibrare aesreabHocta O0.
3.2. JIOKyMEHTHl IIOCTOSIHHOI'O XpaHeHHs (eClIH YUpeXkKICHHE-IPEeIIIeCTBeHHUK ObLIO
HCTOYHHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS FOCYIaPCTBEHHOTO MIIM MYHHUIIUIIATHHOTO apXHBa) ¥ 110 JIMYHOMY
COCTaBY YUpEKICHUH-IIPEIIIECTBEHHUKOB.
3.3. HayuHo-cripaBO4HBIH anmapat K JTOKyMEHTaM apxuBa.
3.4. JInuunsie ¢pounpl pabotHrKOB OO.

4. IIpaBa 1 06SI3aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXHB
JIi BBIOJHEHHUS BO3JIOXKEHHBIX Ha HEro 3a1ad ¥ (PyHKIMH OTBETCTBEHHEBIN 3a apXUB HMEET
IIpaBO U 00sI3aH:
4.1. KonTponupoBaTh BEITOJIHEHUE YCTAHOBICHHBIX IPaBUI padoTe! ¢ qokyMmeHTamu B OO.
4.2. 3anpamuBath 0T coTpyaHukoB OO cBenenus, HeoOxomumble st paboTH apXUBa.
4.3. JlaBaTb pa3bsACHEHUA U PEKOMEHIAINH II0 BOIPOCAM, BXOAAIIUM B KOMIETEHIIUIO apXHBa.

S. OTBeTCTBEHHOCTH 32 PYHKIHOHUPOBAHUE APXHBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HAIJIEXKAIlee U CBOCBPEMEHHOE BBITOJHEHUE apXHBOM 3a1ad U
GbyHKIUH, IPEeIyCMOTPEHHBIX HACTOSIINM MOJIOXKEHUEM, HECET JIUI0, OTBETCTBEHHOE 3a apXUB.
5.2. OTBETCTBCHHBIE 3a BEIEHUE JEONPOU3BOICTRA, [TOATOTOBKY M MPEICTaBICHHE JOKYMEHTOB
Ha XpaHEHUE B apXUB, Ha3HayaroTcs pykoBoautereM OO.

5.3. KoHTpouIb 32 A€ATeBHOCTHIO apXUBa OCYIIECTBIIIET pykoBoauTeias OO.



